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Temeljem članka 17. Zakona o pravu na pristup informacijama (ʺNarodne novineʺ, broj: 25/13, 85/15), tijela javne vlasti obvezna su omogućiti pristup informacijama:
1) pravodobnim objavljivanjem informacija o svome radu na primjeren i dostupan način, odnosno na internetskim stranicama tijela javne vlasti ili u javnom glasilu i Središnjem katalogu službenih dokumenata Republike Hrvatske, radi informiranja javnosti,
2) davanjem informacije korisniku koji je podnio zahtjev na jedan od sljedećih načina:
– neposrednim davanjem informacije,
– davanjem informacije pisanim putem,
– uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrže traženu informaciju,
– dostavljanjem preslika dokumenta koji sadrži traženu informaciju,
– na drugi način koji je prikladan za ostvarivanje prava na pristup informaciji.
Korisnik može u zahtjevu za pristup informaciji naznačiti prikladan način dobivanja informacije, a ako ne naznači informacija će se dostaviti na način na koji je podnesen zahtjev.
Načini ostvarivanja prava na pristup informacijama
Općina Darda osigurava pravo na pristup informacijama:
1) objavljivanjem informacija o svome radu na primjeren i dostupan način, odnosno putem: Službenih glasnika Općine Darda, web stranice Općine Darda, oglasnih ploča Općine Darda, Narodnih novina Republike Hrvatske, izvješćivanjem o radu putem medija  i dnevnog tiska,
2) davanjem informacije korisniku koji je podnio zahtjev na jedan od sljedećih načina:
– neposrednim davanjem informacije,
– davanjem informacije pisanim putem,
– uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrže traženu informaciju,
– dostavljanjem preslika dokumenta koji sadrži traženu informaciju,
– na drugi način koji je prikladan za ostvarivanje prava na pristup informaciji.
Objavljivanje informacija
 Općina Darda na internet stranici objavljuje:
1) propise koji se odnose na područje rada Općine Darda (Statut Općine Darda i Poslovnik o radu Općinskog vijeća Općine Darda, Odluku o komunalnom redu, Odluku o komunalnoj naknadi, Odluku o komunalnoj doprinosu, Odluku o obavljanju dimnjačarskih poslova, Odluku o držanju domaćih životinja na području Općine Darda, Odluku o načinu postupanja s napuštenim i izgubljenim životinjama na području Općine Darda, Pravilnik o zakupu i kupoprodaji poslovnog prostora, Odluku o nerazvrstanim cestama, Odluku o izmjeni Odluke o zaštiti socijalnog standarda stanovništva Općine Darda, Odluku o odobrenju poticaja za novootvorene: tvrtke, obrte i  j.d.o.o. na području Općine Darda  i druge).
2) opće akte i odluke koje donose Općinsko vijeće, načelnik Vijeća mjesnih odbora i Vijeća nacionalnih manjina, kojima se utječe na interese korisnika, s razlozima za njihovo donošenje (u Službenim glasnicima Općine Darda);
3) nacrte Prostornog plana uređenja Općine Darda, njegovih izmjena i dopuna (svrhu javnog savjetovanja sa zainteresiranom javnošću, u pravilu u trajanju od 30 dana, uz objavu razloga za donošenje i ciljeva koji se žele postići) i drugih propisa te općih akata koje donosi, sukladno odredbama članka 11. Zakona o pravu na pristup informacijama (u Službenim glasnicima Općine Darda);
4) godišnje planove, programe, strategije, upute, izvještaje o radu, financijska izvješća i druge odgovarajuće dokumente koji se odnose na područje rada tijela Općine Darda:
· Plan rada Općinskog Vijeća Općine Darda 
· Rješenja o imenovanju članova Stožera zaštite i spašavanja Općine Darda 
· Zaključak o donošenju Smjernica za organizaciju i razvoj sustava zaštite i  spašavanja na području Općine Darda
· Odluku o usvajanju Procjene ugroženosti od požara i tehnoloških eksplozija za područje Općine Darda
·  Odluku o usvajanju Plana zaštite od požara i tehnoloških eksplozija za područje  Općine Darda
· Program održavanja komunalne infrastrukture u Općini Darda,    
· Program gradnje objekata i uređaja komunalne infrastrukture u  Općini Darda,  
· Program utroška sredstava od prodaje kuća i stanova u državnom vlasništvu na Području  posebne državne skrbi za Općinu Darda 
· Program korištenja sredstava od naknada za zadržavanje nezakonito izgrađenih      
 (u Službenim glasnicima Općine Darda);
5) podatke o izvoru financiranja, proračunu i izvršenju proračuna:
· Proračuna Općine Darda
· Odluku o načinu izvršenju Proračuna Općine Darda 
· Projekciju Proračuna Općine Darda za 3 godine  
· Plan razvojnih programa 
     (u Službenim glasnicima Općine Darda);
6) informacije o dodijeljenim potporama, bespovratnim sredstvima ili donacijama uključujući popis korisnika i visinu iznosa:
· Poziv za predlaganje projekata i aktivnosti radi sufinanciranja iz proračuna Općine Darda
· Program financiranja javnih potreba u sportu Općine Darda 
· Program financiranja javnih potreba u kulturi u Općini Darda
· Program financiranja Vijeća nacionalnih manjina u Općini Darda
· Program financiranja udruga u Općini Darda
        (u Službenim glasnicima Općine Darda);
7) informacije o svom unutarnjem ustrojstvu, s imenima načelnika i zamjenika načelnika, te  njihovim podacima za kontakt;
8) zapisnike i zaključke sa službenih sjednica Općinskog vijeća i službene dokumente usvojene na tim sjednicama, te informacije o radu formalnih radnih tijela iz njihove nadležnosti;
9) informacije o postupcima javne nabave i dokumentaciji za nadmetanje te informacije o izvršavanju ugovora;
10) obavijesti o raspisanim natječajima te natječajnu dokumentaciju;
11) informacije o bazama podataka iz nadležnosti Općine Darda i načinu pristup;
12) obavijesti o načinu ostvarivanja prava na pristup informacijama i ponovnoj uporabi informacija s podacima za kontakt službenika za informiranje;
13) visinu naknade za pristup informacijama i ponovnu uporabu informacija, prema kriterijima iz članka 19. stavka 3. Zakona;
14) najčešće tražene informacije;
15) ostale informacije (vijesti, priopćenja za javnost, podaci o drugim aktivnostima).
Zahtjev na pristup informaciji
Temeljem članka 18. Zakona o pravu na pristup informacijama 
(1) Korisnik ostvaruje pravo na pristup informaciji podnošenjem usmenog ili pisanog zahtjeva nadležnom tijelu.
(2) Ako je zahtjev podnesen usmeno ili putem telefona, sastavit će se službena bilješka, a ako je podnesen putem elektroničke komunikacije, smatrat će se da je podnesen pisani zahtjev.
(3) Pisani zahtjev sadrži: naziv i sjedište tijela javne vlasti kojem se zahtjev podnosi, podatke koji su važni za prepoznavanje tražene informacije, ime i prezime i adresu fizičke osobe podnositelja zahtjeva, tvrtku, odnosno naziv pravne osobe i njezino sjedište.
(4) Podnositelj zahtjeva nije obvezan navesti razloge zbog kojih traži pristup informaciji, niti je obvezan pozvati se na primjenu ovog Zakona.
Pisani zahtjev u svezi s ostvarivanjem prava na pristup informaciji može se podnijeti na adresu: Općini Darda, Darda, Sv, Ivana Krstitelja 89 ili na e-mail adresu: opcina@darda.hr.
Usmeni zahtjev u svezi s ostvarivanjem prava na pristup informaciji može se podnijeti službeniku za informiranje u  Općini Darda, Darda, Sv, Ivana Krstitelja 89 ili putem telefona na broj: 740-002.
Zahtjev za ponovnu uporabu
U zahtjevu za ponovnu uporabu informacija podnositelj zahtjeva mora, osim podataka iz članka 18. stavka 3. Zakona o pravu na pristup informacijama, navesti i:
1) informacije koje želi ponovno upotrijebiti,
2) način na koji želi primiti sadržaj traženih informacija,
3) svrhu u koju želi ponovno upotrijebiti informacije (komercijalna ili nekomercijalna svrha).
Obrasci

Zahtjev za pristup informacijama 
Zahtjev za ponovnu uporabu informacija
Zahtjev za dopunu/ispravak informacije

Službenik za informiranje 
Službena osoba mjerodavna za rješavanje ostvarivanja prava na pristup informacijama za Općinu Darda (službenik za informiranje) je Anto Vukoje, telefon: 740-002.
Rješenje o određivanju službenika za informiranje za Općinu Darda
Naknada za pristup informacijama
Na pristup informacijama u postupcima pred tijelima javne vlasti ne plaćaju se upravne i sudske pristojbe.
Naknade za pristup informacijama i ponovnu uporabu informacija se ne plaćaju. 
Najčešće tražene informacije  
U izradi
Ostale informacije  
U izradi
Službeno vrijeme određeno za primanje građana na razgovor s načelnikom Općine Darda je svaki utorak i četvrtak od 8,00 do 12,00 sati, uz prethodni dogovor s administrativnom tajnicom. Načelnik je na usluzi građanima i ostalim danima u tjednu ovisno o drugim obvezama vezanim za obavljanje dužnosti načelnika Općine Darda.
Građanima su na raspolaganju i zamjenici načelnika kojima se mogu obratiti u prostorijama Općine Darda.
Radno vrijeme Općinske uprave Općine Darda je od ponedjeljka do petka od 7,00 do 15,00 sati.
Adresa: Općina Darda, Sv. Ivana Krstitelja 89, Darda
Telefon: 031/740-002 ili 031/740-125
Fax: 031/740-201
